
Формуємо Сальдово-оборотну відомість за цілий рік. 

Якщо період закритий – відкриваємо його. 

 

1.Рахунок 00 . 

Формуємо Оборотно-сальдову відомість за Рік. Рахунку 00 немає бути .Ні 
сальда ні оборотів . 

 

2.Нараховуємо амортизацію . Помісячно . 

Журнал –Основні засоби – Амортизація – Заповнити – Нарахувати. 

3.Преревіряємо сальдо на початок періоду. 

Залишків на рахунку 00 , 90-98 , 70-78 не має бути . Якщо є залишки, значить 
після подачі попереднього  Річного звіту було допущено зміни в обліку. Якщо 
розбіжності незначні - вирівняйте їх ручними проводками під зданий у 
попередньому 

році Річний звіт. 

 

4.Звіряємо ( а бажано списуємо ) залишки по товарним рахункам 20-29. 



Не має бути від’ємних залишків по кількості. Списуємо матеріали , передаємо в 
експлуатацію МШП , то що. Документи по цій роботі – в Журнал-Складські. 

5.Звіряємо грошові рахунки з реальним сальдом по банківським випискам  

Звіряємо касу , перевіряємо відповідність залишків по касі встановленому 
ліміту по дням. 

У кого валюта – робимо перерахунок валютних цінностей на 31.12. 

6.Залишків по рахункам 313 333 334 – не має бути . 

 

7.Формуємо  ОСВ по 37.2 , щоб не було Дт сальда. 

 

8. Перевіряємо Кт сальдо по рахунку 36,1 .  

Перевіряємо чи немає «порожнього 

 

 

9.Так само перевіряємо рахунок 63.1  по Дт сальдо 

Можливо десь не внесені всі прихідні документи. 

 

10.Звіряємо сальдо податків з електронним кабінетом. 

Вони мають співпадати . 



 

 

11.Робимо перерахунок прибуткового податку. 

 

 

Як правило розбіжностей (Різниці) немає бути . 

 

12. Звіряємо сальдо рахунку 64.1.5 з електронним кабінетом 



 

 

13.Формуємо ОСВ по рах 66. 

 Дт сальда немає бути. 

14.Формуємо ОСВ по рах 91-97. 

 Переглядаємо статті витрат по витратним рахункам.Щоб не було пустих 
місць , мінусів.  

 

15. Проводимо попереднє закриття періода . 

 

 

Потрібно  зробити перерахунок .Якщо у вас в обліку немає від’ємних товарних 
залишків в розрізі днів – то М1 , якщо є …(виробництво) – то М2. Результат 
між М1 і М2 – приблизно той самий , але М1 – точніший. 

 

16. Робимо Технологічну перевірку. 



 

Намагаємся виправити всі зауваження. 

 

 

17.Робимо декларацію про прибуток . 

 

 

Знову проводимо Закриття періода. 

 

 

18. Остаточно проводимо Закриття періода. 

 



Сальда на 70 – 90 рахунках – не має  бути. На 79 – на вибір .(можете робити 
реформацію – можете не робити) .Реформацію зробить галочка в Закритті 
періода. 

19. Формуємо Баланс. 

 

Заповнити , переписуємо сальдо на початок з попереднього балансу , червоні 
цифри покажуть розбіжність (має бути три 0 ). Також заповнюємо другу 
колонку в Формі 2. 

Форму 2 звіряємо з ПДВ . Рядок 2000 . 

Рядок 2280 і 2290 має зійтись з декларацією про прибуток з ( 04 ,06 – 
відповідно) 

20. Все готово . 

Якщо ви дійшли до останнього пункту – вас можна привітати. Тепер можна 
навіть надрукувати Головну – книгу (Бух звіти – Головна книга). 

Якщо на якомусь пункті ви зупинились , чи є сумніви , за додатковими 
консультаціями звертайтесь в робочий час , в будь який день на вайбер 
0684752264. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


